
مجموعة عناصر مادية ومعنوية، : (system) النظام

تُكامل بعضها البعض بشكل متناسق متناغم لتحقيق 
 معين هدف

إلى إنتاج المعلومات وفق  يهدف :نظام المعلومات

معايير محددة لها القدرة على إشباع حاجات وغايات 
المعلومات هي المنتج النهائي لنظام .. .مستخدميها

 المعلومات

عبارة عن مجموعة نظام المعلومات المحاسبية   

عناصر مادية ومعنوية مترابطة مع بعضها البعض 
بسلسلة من العلاقات المنطقية المنظمة، تعمل 
بتناغم وانسجام، مستخدمةً في عملها المعارف 

إلى إنتاج المعلومات المحاسبية  تهدفالمحاسبية، 
سمر حبيب.د لتوصيلها إلى مستخدميها  



 المعلومات إنتاجمراحل 
،اتسجيل البيلناجنعاى جلالبئقجنالائلبدسجتا لعأي  : Data Inputtingإدخال البيانات   – 1

تكجججئاالبيلناجججنعا لخ لججج ادجججاا.ائتخزلاجججيااجججفالبد  جججنع.ائلبتحقجججلادجججاا صتهجججنائ جججحتهنهججن،اتيدلع
  لخ البداشأةاأئايلنانعاخنريل ادااخنرجالبداشأة

لبعد لجنعالبحسجنيل ائىد لججنعااأياإيجرل :  Data Processingمعالجة  البيانةات  – 2
لدكجججاالبقلجججنيايعد لججج ا.البدقنراججج ائلبت خجججلبائلبتيئلجججياى جججلالبيلناجججنعابتحئل هجججناإبجججلادع ئدجججنع

لبدعنبيجججج الجججج ئلنخاأئادججججااخججججئ السججججتخ ليالبئسججججنابالأبكترئالجججج اكججججن أعالبحنسججججي اأئاأيهججججزةا
 :من عمليات معالج  البيانات.البحنسيال بف

تسججججيل ا)تسججججيل ايلناججججنعاىد لججججنعاينرلجججج ،اأئاإاتججججنجاد جججج،ابسججججيئعالبعد لججججنعالبينرلجججج ،ا•
 اا(.لبعد لنعاافا اترالبلئدل 

 .ترتليالبسيئعالبدئيئ ةاافاأح البد  نع•
 .لبدحتئلنعالبدرتي ابد  لااأئاأكقراMerging دجا•
ا(ىد لنعاحسنيل )أرصنياأئاكدلنعا Calculatingلحتسنيا•
 يلنانعاأئادع ئدنعاأستخ لدهناأحقنخااStoringتخزلااا•

 لبحني يلنانعاأئادع ئدنعادخزا اىا ااRetrievingلستعن ةا•

 أئااسخايلنانعاأئادع ئدنعابتستخ ياافاأكقراداادكنااReproducingإىن ةاإاتنجا•

 .أئابينى ادخرينعادعنبي البيلنانعاب دست ل لااDisplayingىرضا•



 

إبجججلا تقججج لدهن أي:  Information Outputtingإخةةةراج المعلومةةةات – 3
ا.تقنرلرائصئلاياى لاشك لبدستخ دلاا

البدستخ دئااإدناداا لخ البداشأةاتق يابهيادقئالبتقنرلرالبرصنيل اااا
 خإبايلنااضرليفا،صئلايادنبل اتق يابهيادااخنرجالبداشأةاأئاااا
 (كشنشنعالبعرض)لبكترئال اأئادبيئى ا:اتق يالبدخرينعايئسنابادتع  ةاااا
دججااخججئ البرصنيجج ا تججتي: Processes Controllingرقابةة  العمليةةات  – 4

دججااأيجج اضججدنااحجج ئ ااالإجةةراتات والاواعةةد المحةةددس المر ةةوم ديدئىجج ا
 لبعد لنعالبينرل ايشك ا صللاخن ادااأياخبأادق ئ اأياغلرادق ئ 

أو )التحاةةم مةةن مةةدة ملتمةة  المعلومةةات لحتياجةةات الم ةةتخدمين  – 5
دعراجج ادجج ءادئ دجج ادخريججنعالبا ججنيااأي(: Feedbackالتغذيةة  العي ةةي  

اأحتلنينعالبدستخ دلااإبلالبدع ئدنع
دهدججججج ايججججج لابتبجججججئلرالبا جججججنيالبقجججججنايائتح لججججج اا(لبرليعججججج )لبعكسجججججل البتغذلججججج ااااا

 دتب ينعاتبئلره



 المعلوماتخصائص 
 أحتلنينعالبدستخ دلا Relevance الملتم  –  1

.البدع ئدججنعاادججاالءخبججن اتعاججفاخ ججئا:Accurate الدقةة  – 2
ئىد لججنعالبدعنبيجج االبدجج خئعتتئصجج،ا صجج البدع ئدججنعاى ججلا صجج ا

 لبتفااتئارهناإيرل لعالبرصني الب لخ ل 

أاالبدع ئدجنعاتتضجداايدلج ا تعاجف: Complete اليتمةال – 3
 لبحقنالاذلعالب   ا ئااحذ،اأئاتكرلر

لبدع ئدجنعالدكجاالسجتخ لدهنا أا تعاجف: Flexible المرونة  – 4
دججااصيجج ادسججتخ دلاادتعجج  لاا لخجج ائخججنرجالبداشججأةائبكجج ادججاهيا

 لحتلنينتيالبخن  البتفاص اتخت ،اىاالحتلنينعاغلره

تعاججفاأاالبدع ئدججنعاد هئدجج ،ائلضججح اا:Simple الب ةةا   – 5
 ي ري اكيلرةاأئد    ئسه  الب هي،ائبلسعادعق ةا



تعافاإدكنال البتأك اداا  لا: Verifiableالاابلي  للتحام  – 6
 لبيلنانعائ صتهنادااصي ايه اأخرءاغلرالبيه البتفاأى تهن

لستخرلجالبيلنانعالبدخزا اسنيقن،اأيا: Retrieving ال ترجاع – 7
يه ،ادعنبيتهنائلستخرلجادع ئدنعادح  ةائدرغئي اداهناافا

 .ئصعاأحل
أااتكئااالي: Processing and Marinatingالصيان  والمعالج   – 8

لبيلنانعاأئالبد  نعاصني  اب تح ل ائلبحذ،ائللإضنا ايشك ا
 دئايائلصت ن ي

ب يلنانع،ابذبكا End User Acceptanceقبول الم تخدم النهائي  – 9
لؤخذارأيائحني البدستخ يالباهنافاداالبا نياينبحسينااىا ا

 ت دلياا نيالبدع ئدنعا
 



 :مفهوم نظام المعلومات المحاسبية 
هدفووإ تاجوو   لأن ( Information System) نظااام معلوماااتهوو  

تاإ ي لدّ معرفة داخل المنظموة  فججوو ا المعرفوة  .المعل م ت
الم لدّة داخلي  تلو  معل مو ت مج  وة للمدوجندمين دين    

    مق بل  اظرا لجرابط مص لح المنظمة مع مص لوهم
اسجندام المع رف المو سبية في ت ليود المعل مو ت يعنوي  

يدووجقي موون المعوو رف المو سووبية موو   ن اظوو م المعل موو ت 
فووووي ةمليووووة تاجوووو   المعل موووو ت    لم وووو هيم  يوج جووووإ

مبو د  )يالمصطلو ت  يينج ر من ض ابط القي س المو سوبي 
 طبيعة ةملي تإ يظريفإ يُلائمم  .( يطرق يق اةد  الخ

 :يجك ن النظ م من ةن صر م دية يمعن ية
مجم ةوة الأديات   (المو سبين)الأشن ص : العناصر المادية

 (دف تر  سجلات  مدجندات    اسب)يالأجهزة يالججهيزات 
برمجيوو ت  الجعليموو ت يق اةوود ةموول ال :العناصاار المعنويااة

 .الأجهزة يالأشن ص يالض ابط الرق بية يغيره 



 "نتائج"للوصول إلى ، وأدوات“ عناصر” مستخدما ”أنشطة” يمارس النظام 

 يقوم بأدائها النظام هي أعمال الأنشطة•

 .التي يتم استخدامها عند أداء النشاطالأدوات أو المكونات المادية والمعنوية هي  العناصر•

 الذي تركه أداء النشاط هي الأثر النتيجة •

 : أمثلة ذلك

عمليووة الاموو، هووي  نتيجععةهووو عموول، والمسووتند هووو أدال لاموو، البيانووا ، بنمووا  جمععا البيانععات•

 . الحصول على البيانا 

لتخزينها هو عمل، والأدوا  المستخدمة هنوا هوي وسوائل اادخوال والمل وا   إدخال البيانات•

عمليوووة اادخوووال هوووي البيانوووا  المخزنوووة روووي السوووان   نتيجعععةوالووودراتر والسوووان ، بينموووا 

 . المدخن والوسائط، أي 

هووي عموول، تحتوواا المإالاووة إلووى أاهووزل حاسوووبية وإلووى وسووائط تخووزي  كالمل ووا   المعالجععة•

 . المإالاة هي المإلوما  نتيجة .الخالورقية والمصن ا  أو اسطوانا  ممغنطة 

هو عمل، الوسائط المستخدمة هي القووائم والتقوارير المطبوعوة ورقيوا أو  إخراج المعلومات•

 .ااخراا هي انتقال المإلوما  م  النظام إلى المستخدمي  نتيجة .الكترونيا

هي عمل، الأدوا  المستخدمة ريها هي التقارير الرقابية والأاهزل والسان  ذا   الرقابة •

 .  هي أعمال من ذل بدقة وحسب الخطط والبرامج والسياسا  المرسومة النتيجة .الإنقة



إلى المعلومات احتياجات الإدارة  
تنطيط الأةم ا  :  ل ظ ئف الجي تم رسه بترتبط  

تن يذه  يرق بة تن يذه   بم  يوقق مص لح المشريع 
. ييدهم في تنمية م ارده  

 ي  رقميةيهي المعل م ت تجن ع يتنجلف بطبيعجه  
ةوصفي  

يال ضع الجن فدي   ي ةن  السوققد تك ن ةن  
يط ق ته  الإاج جية يم اص  ته  ال نية   أصول منتجة
 ي مر ز م لي  ي ةن  نتائج أعماليقد تك ن ةن 

  الخم لي  أداء ي زة يتيرادات مكجدبة يةن  تكاليف
 مجموعة أنظمة معلوماتالمعل م ت تقدم 

. مجنصصة منه  اظ م المعل م ت المو سبية  



 احتياجات ذوي المصالح إلى المعلومات 
لهم مصلوة في الوص ا ةل  الأرب ح  :المالكون 

 يالمو فظة ةل   م الهم؛ 
ذاته  له  مصلوة في المو فظة ةل  مكجدب ته   الإدارة

 يالوص ا ةل  المك فآت؛ 
لهم مصلوة للبق ء في م اقع ةملهم  ي  :العاملون

 تودينه  يالوص ا ةل  رياتبهم ي ج رهم؛ 
لهم مصلوة في المو فظة ةل  : المورديني العملاء

 ةلاق ت العمل مع المنظمة لضم ن اسجقرار  ةم لهم
لهم مصلوة في تشغيل  م الهم في المنشأة  المقرضون

ةليه يالوص ا ةل  ة ائده   يالاطمئن ن   
له  مصلوة في اسجمرار ةمل المنشأة بنج ح  الدولة

 لضم ن بق ء فرص العمل يللوص ا ةل  م ارد للم ازاة
  يتط ره المنشأة لإ مصلوة في اسجمرار ةمل المجتمع

لإ الدلع  ي الندم ت الجي تقدمه  المنشأةللوص ا ةل    



، تحتاج م، جميعهالمستخدمين صيانة مصالح فئات•

 إلى معلومات موثوق بها تصور الحقائق، 

هذه  يسهم نظام المعلومات المحاسبية في إنتاجه•

، لتساعدهم في اتخاذ القرارات التي من المعلومات
ا.  شانها تدعيم مصالحهم

الذي ينتجها يمثل حلقة ربط لا المحاسبي النظام •

 يمكن الاستغناء عنها، بين المنشأة والمستخدمين

 . سواء كانوا مستخدمي  داخليي  أم خارايي 
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 نظام المعلومات المحاسبية
لهووا، قِبموو  بمنشووأل محووددل ومملوووك  خععا هععو نظععام  

هي أنشطة المنشأل وعنقاتها م، ذوي المصوال   حدوده

؛ محدود بحدود المكعانري بيئة عمل المنشأل ذاتها، رهو 

طبقووا لرابووا  اادارل وظووروش المنشووأل الخاصووة  يتبعدل

 ً  غير ثابت زمنياوبقرار م  اادارل ذاتها، رهو 

، واسععة، عامة فهي معارف: المعارف المحاسبيةأما 

الأول  المرجععاوهععي ، غيععر محععدودة المكععان والزمععان

الااريوووة روووي منشووو    والأخيعععر للممارسعععة المحاسعععبية

 .الأعمال م  خنل نظم مإلوماتها المحاسبية
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يرتبط نظام المعلومات المحاسبية في منشآت الأعمال بع قات غير 
 :قابلة للفصل ما النظم الأخرى في المنشأة

ا، الماديةأنظمة العمليات •
 الأنظمة ا دارية •
 الأخرى أنظمة المعلوماتو•

  كاستنم ) العمليات يخت  بتنظيم العمليات الماديةنظام

إلى  أداء هذه الإمليا  يؤدي.  واير ذلكالودائ،، من  القروض 
توثيق كارة  مإلوما  محددلويحتاا إلى  ،موارد المنشأل  كيحرت

مراحلها، وإلى تسايل الآثار المالية الناامة عنها كتحديد تكاليش 

كل ذلك يواب . الشراء، وتحتاا كذلك إلى رقابة تحركها وتحوله

وهذا ما يقوم به نظام المإلوما  . تامي، البيانا  ومإالاتها

  .المحاسبية



   النظم ا دارية
  المناسووبة لتوزيوو، موووارد  عمليععات اتخععاذ القععراراتتضععبط

المنشووأل المحوودودل بحوورن وعقننيووة لمصوولحة المنشووأل، رووي 

 . لا سلطة للإدارل عليها ،ظروش بيئية خاراية

   الأروووراد: ـبوووتتإلوووق نظوووم ررعيوووة يتكوووو  هوووذا النظوووام مووو 

ونشوواطا  التخطوويط والتنظوويم والتوايووه والرقابووة  وب إاليووا 

 .وصناعة القرارا 

مووثن، يتإلووق بووأداء الإوواملي  كوول رووي موقإووه، فنظععام العمععل  

يوونظم شووؤونهم لخدمووة أهووداش المنشووأل، يحوودد تخصصوواتهم 

وك اءاتهم وتأهيلهم، وأماك  عملهم داخول المنظموة، والمهوام 
ا.المطلوب منهم أداءها، الخ



  التخطيط، التنظيم، التوجيه، التنسيق  ري لوظائفهاأداء اادارل

 ،المناسبة ري كارة المستويا  القرارا ي رض عليها اتخاذ  والرقابة

 :ـبتتإلق 

 ت ويض الصنحيا  والسلطا •

   البشرية، المادية والنقدية)تأمي  الموارد لانااز الأعمال •

 .وتوزيإها على المهام الخاصة بها وتحديد الاستخدام المناسب لها

 ااشراش على الإاملي  وتنسيق أعمالهم لضما  حس  سير الإمل•

رقابة تن يذ الأعمال وتصحي  أي انحراش ع  الخطط •

 الموضوعة، يمك  أ  ينشأ ري مارى عمليا  التن يذ

 كارة أنواع القرارا  التي يتواب على اادارل اتخاذها تحتاا

  إلى مإلوما ، يقدم نظام المإلوما  المحاسبية الازء الأكبر منها



 واود المإلوما  ضرورل حتمية لأداء وظائش

 نظام الإمليا   •

 والنظام ااداري•

يتووووولى مهمووووة توليوووود المإلومووووا  النزمووووة لأداء •

الوظوووائش المختل وووة نظوووم مإلوموووا  متخصصوووة، 

 أحد أهمها نظام المعلومات المحاسبيةيشكل 

 إ  اتخاذ القرارا  السليمة يتطلب واود مإلوما 

   دقيقة •

 ، الوقت المناسبتقدم ري •

 نظم المإلوما  المحاسبية المإاصرلتولدها 



 توليد المعلومات في نظام المعلومات المحاسبية

 :تشغيل البيانات في نظم المعلومات المحاسبية: 1
عبور إدخووال البيانوا  إليووه ومإالاتهووا واسوتخراا المإلومووا  المولوودل 

 .  لتقديمها إلى مستخدميها

، ريقوووم بووءاراء ماموعووة  البيانووا ) بالمععدخ تيووتم تزويوود النظووام 

عليهووا لتخوورا منووه بإوود الانتهوواء منهووا علووى شووكل  مإالاووةعمليووا  

 .وبدو  تشغيل النظام لا يمك  له أداء المطلوب منه. مإلوما 

. طوونب لا يمتلكووو  المإووارش والمهووارا  مدخنتووهفنظععام التعلععيم  

تنميووة وتطوووير قوودراتهم المإرريووة عبوور عمليووا  مإالاووة يووتم داخلووه 

. النظام طنب مؤهلو  بمإارش أساسية مخران . متنوعة ومتإددل

وم، الانتهاء م  هذه الإمليا  يكو  النظوام قود أدى المهموة المطلوبوة 

منووه وحقووق هدرووه، وهووو بنوواء القوودرا  والك وواءا  والمهووارا  التووي 

 يحتااها الماتم،



 المحاسبيةوظائف نظام المعلومات 
نظام المإلوما  المحاسبية لهدروه روي إنتواا المإلوموا  يواوب عليوه تحقيق 

 :لها الحمايةوتورير  معالجتهاالبيانا   تجميا: التاليةالقيام بالوظائش 

 تجميا البيانات  -1
يوتم  . أقسام رروع)قد تكو  بإيدل  ري أماك  مختل ةتحدث الإمليا  المادية 

تإكووس  الكترونيووةأو ورقيووة أوليووة  مسععتنداترووي  الإمليووة الماديووةكارووة  توثيععق

البيانووا  الت صوويلية للإمليووة  نقععلثووم يووتم . الأموواك الحقووائق الااريووة رووي هووذه 

موو، انتقووال بيانووا  المسووتندا  ووصووولها إلووى . رووي مل اتهووا هوواخزينالماديووة لت

بإوود . وتخزينهععا إلووى مل ووا  النظووام ذا  الإنقووة إدخالهععاالنظووام تبوودأ عمليووة 

 ت ريغ محتويا  المستندا  يتم الاحت اظ بها وأرش تها

 :يووؤثر أداء وظي ووة اموو، البيانووا  رووي ك وواءل نظووام المإلومووا  المحاسووبية 

رالتووأخر رووي اموو، البيانووا  يإنووي التووأخر رووي إدخالهووا ورووي تحووديث مل ووا  

يحموول مإووه و ،المإلومووا  لأداء عمليووا  أخوورى نتووااإلتووأخر رووي او ،الموووارد

 احتمال رقدا  المستندا  وتإرضها للضياع أو التنعب



 معالجة البيانات -2
 بإود ذلوك . فرزها وتصنيفها ثم مطابقتهعايتم   بمارد وصول المستندا

هوذه الودراتر . إلى الحسوابا  ذا  الإنقوة تسجّل في دفتر اليومية وترحّل

الحسوابا  مو  والتسوايل روي اليوميوة يوتم . ورقيعة أو الكترونيعةقد تكو  

 الإملية ثبوتيا واق، أحد مستندا  الإملية، أو م  سند قيد تررق به كارة 

 للتسايل ري الدراتر تمسك المنش   كبيرل الحاوم ماموعوة درواتر يوميوة

أمووا إذا كانوو  المنشووأل صووغيرل الحاووم . مسوواعدل ودرتوور يوميووة عووام واحوود

تسووال الإمليووا  رووي درتوور اليوميووة علووى الطريقووة الأمريكيووة ريكووو  درتوور 

 .  اليومية هو ذاته درتر الأستاذ الإام

 البيانا  المسالة ري درتر أو درواتر اليوميوة يوتم نقلهوا إلوى درواتر الأسوتاذ

 .  المساعد ودرتر الأستاذ الإام

 يسووواعد ترميوووز مسوووتندا  الإمليوووا  والحسوووابا  المسوووتخدمة روووي نظوووام

يلإوب دورا  .على ضبط الإمليوا  وتخوزي  ومإالاوة بياناتهوا ،المإلوما 

 حسابا الرئيسيا هنا دليل الحسابا  الذي يبيّ  كي ية تبويب وتصنيش 



 :حماية البيانات والمعلومات -3
  الحمايووة تضووم  إعووداد مسووتندا  سووليمة دو  أيووة أخطوواء سووواء كانوو

 .الأخطاء ناامة ع  ااهمال والسهو أم ع  الغش والتنعب

تضم  سنمة عمليا  إدخال البيانا  ومإالاتها م  الأخطاء و 

 وتضم  أيضا ح ظا  ايدا  آمنا  للمإلوما  . 

 :وجود الحماية للبيانات يعني

ثقة المستخدمي  بمخراا  النظام. 

دقة وصحة البيانا  والمإلوما  المستخدمة ري إنااز الأعمال. 

 تن يذ الأعمال المادية بدقة حسب اااراءا  والسياسا  المرسوومة روي

 .نظام الإمليا 

 تورر الحماية المادية لأصول المنشأل وليس رقط للبيانا 

إاووراءا  الرقابووة الداخليووة علووى الإمليووا   تتحقووق الحمايووة موو  خوونل

علوى الوصوول الموادي و، وعلوى عمليوا  النظوام المحاسوبي الاقتصادية
االمنشألإلى البيانا  وسانتها وإلى أصول 



 الدورس المحا بي  في نظم المعلومات المحا بي 
ينتشر . الاهاز الإصبي للمنشأل هو نظام المإلوما  المحاسبية

ري كل المواق، والأمواك  التوي تن وذ ريهوا الأعموال وتناوز ريهوا 

المهووووام طبقووووا للمسووووؤوليا  الموزعووووة رووووي كارووووة المسووووتويا  

الأحوووداث )يراروووق الإمليوووا  الماديوووة الااريوووة  نوووهإ. ااداريوووة

التوي يوتم إناازهوا مو  قبول الإواملي ، منوذ ابتودائها   الاقتصادية

 :هدره م  ذلك. حتى انتهائها

 القائمي  بالإمل بالمإلوما  النزمة لأداء أعمالهم،  تزويد•

 الأحداث الحاصلة بكل ت صينتها،  توثيق•

 بها تن يذ الإمليا  المرتبطة  رقابة•

نشأ موا يبي  إدخال البيانا  إلى النظام وخروا المإلوما  منه 

 .بالدورة المحاسبيةيإرش 



م  ماموعة الأعمال التي يتم اناازها  المستندية الدورةتتكو   

:لحصول على المإلوما ، وهيل، داخل النظام  

الحصول على المإلوما  حول الإمليا  المادية م  المستندا  الأصلية 

 تحليل الإمليا  المادية 

 تسايل الإمليا  ري درتر اليومية 

 ترحيل بيانا  الإمليا  إلى حسابا  درتر الأستاذ 

إعداد موازي  مرااإة شهرية ثم ميزا  المرااإة ري نهاية الإام 

 نهاية الإام)تسايل قيود التسويا  وترحيلها إلى حسابا  درتر الأستاذ    

إعداد ميزا  المرااإة المإدل 

إعداد القوائم المالية 

 أي حسابا  الن قا   المؤقتة أو الزمنية)إانق الحسابا  الاسمية ،

 واايرادا 

 ري نهاية السنة رقط)إعداد ميزا  مرااإة ما بإد ااانق  


